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1. ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

Подаци о наручиоцу

Општинска управа општине Велика Плана, Милоша Великог 30, 11320 Велика Плана.

Врста наручиоца:

Орган локалне самоуправе.

Врста поступка јавне набавке:

Предметна јавна набавка спроводи се у поступку јавне набавке мале вредности у складу са чланом  39. и 61. Законом о јавним набавкама („Сл.гласник РС“бр.124/2012, 14/15 и 68/15), Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова(„Сл.гласник РС“ бр.86/2015), и другим подзаконским актима којим се уређују јавне набавке.
Врста предмета јавне набавке:

Предмет јавне набавке је набавка добара –канцеларијског материјала

Ознака из општег речника набавки:

30192000 – канцеларијски материјал
Циљ поступка 

Поступак јавне набавке се спроводи ради закључивања уговора о јавној набавци. 

2. ВРСТА , ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ, КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС РАДОВА, НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂИВАЊЕ ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, РОК ИЗВРШЕЊА И СЛИЧНО

Опис, врста и количина добара дати су у конкурској документацији у обрасцу „Техничка документација- спецификација“,.

3. УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛАНА 75. И 76.

ЗАКОНА О ЈАВНИМ НАБАВКАМА И

УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА

3.1.  ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ  И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА

Понуђач мора испуњавати обавезне услове из  члана 75. став 1. тачке 1. до 4. Закона 

о јавним набавкама и то:

1.да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;

2.да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре.

4. да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или  стране државе када има седиште на њеној територији.

Чланом 77. став 4. Закона о јавним набавкама ( „ Службени гласник РС“ број 124/2012,14/2015 и 68/2015) прописано је да се у поступку јавне набавке мале вредности, наручилац може одредити у конкурсној документацији да се испуњеност свих или појединих услова, осим услова из члана 75. став 1. тачка 5. овог Закона, доказује достављањем изјаве којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове. 

У складу са наведеним,  Понуђач доставља попуњен, потписан и оверен  образац  1. „Изјава о  испуњености   услова из члана 75. и 76.  Закона  о јавним набавкама“
3.2.  ДОДАТНИ УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ  И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА

Нису предвиђени додатни услови за учешће у поступку јавне набавке.
4. УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

4.1. ЈЕЗИК 

Понуда и сви документи као и преписка везана за понуду мора бити на српском језику.

4.2.НАЧИН ПОДНОШЕЊА ПОНУДЕ

Понуђач подноси понуду непосредно или путем поште у затвореној коверти на адресу наручиоца: Општинска  управа  општине Велика Плана, Комисији за јавне набавке мале вредности,  11320  Велика Плана,  Милоша Великог 30, са назнаком: ''Понуда за набавку добара –  канцеларијски материјал -не отварати.“  На полеђини коверте навести назив и пуну пословну адресу понуђача, као и име особе за контакт и број телефона.
Благовременим ће се сматрати све понуде које стигну на адресу Наручиоца најкасније последњег дана рока и времена одређеног у Позиву за достављање понуда. Неблаговремене понуде неће се разматрати, већ ће се неотворене вратити понуђачу.

Сваки упис у текст, брисање или уписивање преко постојећег текста ће бити важеће само ако је исти печатирала и парафирала овлашћена особа.

Сви појединачни обрасци који су саставни део понуде треба да буду попуњени, потписани и оверени печатом на свакој страни.

Сви документи поднети уз понуду, треба да буду повезани тако да се не могу накнадно убацивати, одстрањивати или замењивати појединачни листови односно прилози, а да се видно не оштете листови или целина тих докумената.

Понуђач може да поднесе само једну понуду.

4.3. ОБАВЕШТЕЊЕ ДА ПОНУЂАЧ КОЈИ ЈЕ САМОСТАЛНО ПОДНЕО ПОНУДУ НЕ МОЖЕ ИСТОВРЕМЕНО ДА УЧЕСТВУЈЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОИЗВОЂАЧ  

Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити да учествује у више заједничких понуда.

У понуди (образац понуде), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем
    4.4. ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА 

Подношење понуде са варијантама није дозвољено и никакав предлог у том погледу неће бити разматран. 

4.5. ИЗМЕНА, ДОПУНА И ОПОЗИВ ПОНУДЕ

Понуђач може да допуни, измени или опозове своју понуду пре истека рока за подношење понуда, а измена или опозивање понуде је пуноважно ако наручилац прими допуну понуде, измењену понуду или обавештење о опозиву понуде пре истека рока за подношење понуда.
Измена, допуна или опозив понуде се врши на начин одређен за подношење понуде. Понуда се не може допунити, изменити или опозвати након истека рока за подношење понуда.
4.6. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

Понуђач је дужан да у понуди наведе да ли ће извршење јавне набавке делимично поверити подизвођачу. Понуђач који понуду подноси са подизвођачем дужан је да:
 
- у Обрасцу понуде наведе назив и седиште подизвођача и да у својој понуди наведе проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити прекo подизвођача ( 

 
- за подизвођаче достави доказе о испуњености обавезних услова из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН, а доказе о испуњености услова из члана 75. став 1.тачка 5) ЗЈН за део набавке који ће извршити преко подизвођача ( Образац 9 )
Ако понуђач у понуди наведе да ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу, дужан је да наведе назив подизвођача, а уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача, тај подизвођач ће бити наведен у уговору о јавној набавци.
Ако је за извршење дела јавне набавке чија вредност не прелази 10% укупне вредности јавне набавке потребно испунити обавезан услов из члана 75. став 1.тачка 5) ЗЈН, понуђач може доказати испуњеност тог услова преко подизвођача којем је поверио извршење тог дела посла.
Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно за извршење уговорених обавеза, без обзира на број подизвођача.
Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености условa. 
Понуђач не може ангажовати као подизвођача лице које није навео у понуди, у супротном наручилац ће реализовати средство обезбеђења и раскинути уговор, осим ако би раскидом уговора наручилац претрпео знатну штету.
Понуђач може ангажовати као подизвођача лице које није навео у понуди, ако је на страни подизвођача након подношења понуде настала трајнија неспособност плаћања, ако то лице испуњава све услове одређене за подизвођача и уколико добије претходну сагласност наручиоца.

4.7. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА

Понуда се може поднети са групом понуђача и сваки понуђач мора да испуњава услове из члана 75. став 1. тачка 1. до 4. Закона, а додатне услове испуњавају заједно, осим ако наручилац из оправданих разлога не одреди другачије, односно потписивањем изјаве - члан 81. Закона о јавним набавкама („ Службени гласник РС“ број 124/2012,68/15).

Саставни део заједничке понуде је споразум којим се понуђачи из групе понуђача међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке а који обавезно садржи :

1.податке о члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем; и 

2. опис послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора.

Уколико понуђач учествује са групом понуђача у заједничкој понуди, у обавези је да достави образац  9а који  потписује овлашћено лице испред члана групе понуђача као и остале обрасце из конкурсне документације, као и да ископира образац 9а у довољном броју примерака кога потписују овлашћена лица испред осталих чланова групе понуђача. 

4.8. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ ПОНУДЕ

4.8.1. ЗАХТЕВИ У ПОГЛЕДУ НАЧИНА, РОКА И УСЛОВА ПЛАЋАЊА 

Плаћање ће се извршити  у  року  који није дужи од 45  дана  од  дана  испоруке  добара,  односно  достављања  уредне фактуре Наручиоцу.    

Приликом сваке испоруке, овлашћено лице понуђача је дужно да испостави отпремницу овлашћеном лицу наручиоца о испорученој роби. Отпремницу заједнички потписују представник наручиоца и понуђача. Отпремница мора да садржи таксативни приказ робе која се испоручује.

4.8.2. ЗАХТЕВИ У ПОГЛЕДУ РОКА ИСПОРУКЕ ДОБАРА
Понуђач ће вршити испоруку робе наручиоцу сукцесивно у року од најдуже 4 (четири)  дана од дана исказане диспозиције наручиоца. Изузетно овај рок се може продужити искључиво уз сагласност наручиоца .

4.8.3. ЗАХТЕВИ У ПОГЛЕДУ КВАЛИТЕТА И ГАРАНТНОГ РОКА  
Понуђач чија понуда буде изабрана као најповољнија и са којим наручилац закључи уговор о јавној набавци биће дужан да испоручи робу која одговора општеприхваћеним стандардима. У случају видљивих недостатака, наручилац ће понуђачу  одмах истакнути приговор понуђачу у ком случају је понуђач у обавези да недостатке отклони без одлагања.

У случају скривених мана производа, наручилац ће истакнути понуђачу приговор у року од 7 дана од дана пријема робе. Понуђач је у обавези да недостатке отклони без одлагања, Уколико је испоручену робу неопходно заменити   робом бољег квалитета трошкове преузимања и поновне испоруке сноси понуђач.
4.8.4. ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ ПОНУДЕ

Понуђач даје понуду у целости – за сва добра. Понуда се припрема на прописаним обрасцима наручиоца и у складу са условима из конкурсне документације.

 Уколико понуђач не да понуду за све позиције, из претходног става, његова понуда ће бити одбијена као неисправна.      
4.8.5. ЗАХТЕВИ У ПОГЛЕДУ РОКА ВАЖЕЊА ПОНУДЕ
Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда. У случају истека рока важења понуде наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде. Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде не може мењати понуду.
4.9. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ ТРЕБА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У  ПОНУДИ  


4.9.1. ВАЛУТА
У предметном поступку јавне набавке вредност услуге се исказује у динарима. 

Образац структуре цене понуђачи попуњавају у складу са упутством датим у конкурсној документацији.
4.9.2. НАЧИН НА КОЈИ ТРЕБА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У  ПОНУДИ Цене у понуди, укупна и јединичне, морају бити исказане у динарима, без пореза на додату вредност.
Цене наведене у понуди, укупна и јединичне, су фиксне током извршења уговора и у исту су урачунати  сви трошкове које понуђач има, а који су у вези са извршењем предметне  јавне набавке.
Цене током трајања уговора се не могу кориговати. 
У случају да у поднетој понуди није назначено да ли је понуђена цена са или без ПДВ-а, сматраће се, сагласно ЗЈН, да је иста дата без ПДВ-а.
Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. ЗЈН.


4.10.  ПОВЕРЉИВИ ПОДАЦИ У ПОНУДИ

Подаци које понуђач означи као поверљиве биће коришћени само за намене јавног позива и неће бити доступни ником изван круга лица која буду укључена у поступак јавне набавке. Ови подаци неће бити објављени приликом отварања понуда, нити у наставку поступка или касније.

Као поверљиве податке понуђач може означити документа која садрже личне податке, а које не садржи ниједан јавни регистар или који на други начин нису доступни, као и пословне податке који су прописима или интерним актима понуђача означени као пословна тајна.

Наручилац ће као поверљива третирати она документа која у десном горњем углу великим словима имају написано "ПОВЕРЉИВО", а испод тога потпис лица које је 

потписало понуду. Ако се поверљивим подацима сматрју само поједини делови  документа, тај део мора бити подвучен црвено, а у истом реду уз десну ивицу мора бити исписано "ПОВЕРЉИВО".
Наручилац не одговара за поверљивост података који нису означени на горе наведен начин.

Ако се као поверљиви означе подаци који не одговарају горе наведеним условима, Наручилац ће позвати понуђача да уклони ознаку поверљивости. Понуђач ће то учинити тако што ће његов представник изнад ознаке „поверљиво“ написати "ОПОЗИВ" уписати датум и време и потписати се. 

Ако понуђач у року који одреди Наручилац не опозове поверљивост, Наручилац ће одбити понуду у целини.

4.11. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈА ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ

ПОНУДЕ

Заинтересовано лице може, у писаном облику тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, при чему може да укаже наручиоцу  и на евентуално уочене недостатке и неправилности у конкурсној документацији, најкасније пет дана пре истека рока за подношење понуда.

У случају из претходног става наручилац је дужан да у року од три дана од пријема захтева, одговор објави на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници.

Комуникација у вези са додатним информацијама, појашњењима и одговорима врши се на начин одређен чланом 20. Закона о јавним набавкама.

4.12. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА

Наручилац може да захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледању, вредновању и упоређивању понуда,  а може да врши и контролу  (увид) код понуђача односно његовог подизвођача. Овакво објашњење се може затражити након отварања понуда, све до доношења Одлуке о избору најповољније понуде. 

Захтев за објашњење и одговор на овај захтев биће у писаној форми и њиме се не смеју тражити, нудити, или дозволити промене у понуди. 

Наручилац не може да захтева, дозволи или понуди промену елемената понуде који су од значаја за примену критеријума за доделу уговора, односно промену којом би се понуда која је неодговарајућа или неприхватљива учинила одговарајућом односно прихватљивом, осим ако другачије не произилази из природе поступка јавне набавке.

Наручилац може, уз сагласност понуђача, да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања понуда. 

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, Наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 

4.13. КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНАТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА
Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.

4.14. КРИТЕРИЈУМ ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА

У предметном поступку јавне набавке критеријум за избор најповољније понуде је „најнижа понуђена цена“,  за обе партије.
4.15. ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈЕГ ЋЕ НАРУЧИЛАЦ ИЗВРШИТИ ДОДЕЛУ УГОВОРА У СИТУАЦИЈИ КАДА ПОСТОЈЕ ДВЕ ИЛИ ВИШЕ ПОНУДА СА ИСТОМ ПОНУЂЕНОМ ЦЕНОМ

У случају да два или више понуђача понуде исту цену, наручилац ће изабрати понуду понуђача који понуди краћи рок испоруке добара. У случају истог понуђеног рока испоруке добара, као најповољнија биће изабрана понуда са дужим роком плаћања.

4.16. ОБАВЕЗНА САДРЖИНА ПОНУДЕ

Понуђач доставља попуњене, оверене и потписане обрасце из конкурсне документације и то:

1. Изјаву о испуњености  услова из члана 75. Закона  о јавним набавкама – образац 1
2. Образац понуде  - образац 2                      
3. Модел уговора  потписан и оверен од стране овлашћеног лица, образац 3  
4. Образац трошкова припреме понуде- образац 4
5. Образац „Структура понуђене цене“ – образац 5  
6.  Изјаву о независној понуди- обрaзац 6
7. Изјаву о поштовању обавеза из члана 75. став 2.- обтазац 7 
8. Техничка спецификација  обрaзац 8  
9. Изјаву понуђача да наступа са подизвођачима - образац 9
10. Изјаву понуђача да наступа као група понуђача -образац 9а

4.17. НЕГАТИВНЕ РЕФЕРНЦЕ

Наручилац може да одбије понуду  уколико поседује доказ у складу са чланом 82. Закона о јавним набавкама( „ Службени гласник РС“ број 124/2012,14/15 и 68/15).

4.18. ЗАХТЕВ ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА

Захтев за заштиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације сматраће се благовременим  ако је примљен од стране наручиоца најкасније 3 дана пре истека рока за достављање понуда без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чланом 63.став 2.Закона о јавним набавкама  указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности а наручилац исте није отклонио.

Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношење понуда, а након истека рока из претходног става, сматраће се благовременим уколико је поднет  најкасније до истека рока за подношење понуда.

После доношења одлуке о додели уговора, рок за подношење захтева је 5 дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки.

Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење захтева, а подносилац захтева га није поднео пре тог захтева.

Захтев се подноси на адресу наручиоца у једном примерку а копија истовремено доставља Републичкој комисији и мора садржати доказ о уплати таксе у износу од 60.000 динара на прописан рачун јавних прихода као и све податке из члана 151 Закона о јавним набавкама.

Подаци о уплатном рачуну за уплату административне таксе:

· Шифра плаћања: 153 или 253;

· Број жиро рачуна: 840-30678845-06;

· Број модела: 97;

· Позив на број: подаци о броју или ознаци јавне набавке поводм које се подноси захтев за заштиту права;
· Сврха:ЗЗП,назив наручиоца, број или ознака јавне набавке поводом које се подноси захтев за заштиту права;
· Корисник: буџет Републике Србије
· Назив уплатиоца односно назив подносиоца захтева за заштиту права за којег је извршена уплата таксе;

· Потпис овлашћеног лица банке.

                                                                                                  КОМИСИЈА ЗА ЈАВНЕ НАБАВКЕ

   Образац 1

УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛАНА 75. ЗАКОНА О ЈАВНИМ НАБАВКАМА                      ( “СЛУЖБЕНИ  ГЛАСНИК РС” , БРОЈ  124/2012,45/15 и 68/15 )

1.да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар.

2.да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре.

3. да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или  стране државе када има седиште на њеној територији.

У продужетку понуђач даје писану изјаву под материјалном и кривичном одговорношћу да испуњава све наведене услове

На основу члана 77. став 4. Закона о јавним набавкама  ( Службени гласник РС број  124/2012,45/15 и 68/15)  дајем

И  З  Ј  А  В  У

О  ИСПУЊЕНОСТИ  УСЛОВА  УТВРЂЕНИХ  ЧЛАНОМ  75.   ЗАКОНА  О  ЈАВНИМ  НАБАВКАМА  

              Под  материјалном и кривичном  одговорношћу  изјављујем  да

____________________________________________________________________________

( назив понуђача )

испуњава услове утврђене чланом 75. Закона о јавним набавкама (“Службени гласник РС број  124 /2012,45/15 и 68/15 ) .

Изјава се даје у сврху учешћа по позиву за прикупљање понуда за јавну набавку мале вредности број  1/2016 Општинске управе општине  Велика Плана чији је предмет набавка добара- канцеларијски материјал.
Даље изјављујем да ћемо у случају захтева Наручиоца за достављање неког доказа из члана 77. Закона о јавним набавкама, исти доставити у року од пет дана од пријема писменог обавештења. 
НАПОМЕНА: У случају да понуђач наступа са подизвођачем или са понуђачем из групе понуђача овај образац попуњава, потписује и оверава и подизвођач односно понуђач из групе понуђача.  

За подизвођаче или понуђаче из групе понуђача дозвољено је копирање овог обрасца.

У _________________

Дана:______________




                                                                Потпис овлашћеног лица 






М.П.
    

                                                                                                      ________________________

Образац 2         
ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ

Понуда бр.__________ од __________________ за јавну набавкудобара- 

канцеларијски материјал  
 JН број  1/2016
1) ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
Назив понуђача: ________________________________________________________________

Адреса понуђача:________________________________________________________________

Матични број понуђача:_________________________________________________________

Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):___________________________________

Име особе за контакт:___________________________________________________________

Електронска адреса понуђача (е-mail):_____________________________________________

Телефон:_______________________________________________________________________

Телефакс:______________________________________________________________________

Број рачуна понуђача и назив банке:_______________________________________________

Лице овлашћено за потписивање уговора:__________________________________________

     2)  ПОНУДУ ПОДНОСИ: 

А) САМОСТАЛНО 

Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ 

В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ

Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача.

     3)  ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ

1)

Назив подизвођача:______________________________________________________________

Адреса:_________________________________________________________________________

Матични број:__________________________________________________________________

Порески идентификациони број:__________________________________________________

Име особе за контакт:___________________________________________________________

Проценат укупне вредности набавке који___________________________________________

ће извршити подизвођач:_________________________________________________________

Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:_________________________________

Напомена: Табелу "Подаци о подизвођачу" попуњавају само они понуђачи који подносе понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребноје да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.
     4)  ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ
1)

Назив учесника у заједничкој понуди:___________________________________________________

Адреса:_____________________________________________________________________________

Матични број:_______________________________________________________________________

Порески идентификациони број:______________________________________________________

Име особе за контакт:_______________________________________________________________

2)

Назив учесника у заједничкој понуди:___________________________________________________

Адреса:_____________________________________________________________________________

Матични број:_______________________________________________________________________

Порески идентификациони број:______________________________________________________

Име особе за контакт:_______________________________________________________________

Напомена:

Табелу "Подаци о учеснику у заједничкој понуди" попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.

   5) ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ –јавна набавка мале вредности, набавка добара-канцеларијски материјал
	Укупна цена без ПДВ-а  

	

	ПДВ


	

	Укупна цена са ПДВ-ом                                                                           


	

	Рок испоруке добара (не дужи од 4 дана од дана исказане диспозиције) 

	

	Рок плаћања (не дужи од 45 дана од дана достављања фактуре) 


	

	Рок важења понуде (не краћи од 30 дана) 


	


Друге околности  од значаја за закључење уговора :____________________________________

_________________________________________________________________________________

                                                                                                                                  Понуђач

                                                                                           М.П.

                                                                                                               ____________________________

Напомена:  Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени.Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде
 Образац 3-Модел уговора                  
УГОВОР О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ ДОБАРА

-канцеларијског материјала-

Број јавне набавке 1/2016
Закључен у Великој Плани између :

1.  Општинске управе општине Велика Плана, улица Милоша Великог број 30,11320 Велика Плана, ПИБ: 101178949, Мат: 06139264, кога заступа начелник Владимир Станић  ( у даљем тексту Наручилац)

  и

 2.  ____________________________________'', са седиштем у _______________, улица  ________   ____________________  број ____,ПИБ:______________, Матични број : ________________ кога  заступа   _________________________________ (  у даљем  тексту: Продавац  )

НАПОМЕНА: У случају да изабрани понуђач наступа са подизвођачем, односно као понуђачем из  групе понуђача, у уговору ће бити наведени назив подизвођача, односно понуђача из групе понуђача.

Члан  1.

Предмет уговора је набавка канцеларијског материјала за потребе Општинске управе Велика Плана у свему према техничкој спецификацији материјала која представља саставни део уговора.

Уговор се закључује на период једне године.

Члан 2.

Уговорне стране сагласно констатују да ће се испорука материјала вршити сукцесивно ( у теко периода важења уговора) у складу са диспозицијама купца. Продавац се обавезује да испоручи тражену количину канцеларијског материјала у року од ______ дана од дана пријема обавештења купца.Продавац се обавезује да испоручи купцу материјал који по квалитету одговара прописаним и општеприхваћеним техничким стандрадима.

Члан 3.

Укупна цена канцеларијског материјала без исказаног пореза на додату вредност износи ........................... динара,  односно са обрачунатим порезом на додату вредност .................. динара, а све према основној понуди понуђача број ................ од ...................2016.године.

Члан   4.

Плаћање ће се вршити у року од _______ дана од дана пријема уредног рачуна од стране купца. Продавац се обавезује да приликом сваке испоруке материјала овлашћеном лицу купца преда отпремницу коју заједно потписују овлашћена лица продавца и купца. Отпремница мора да садржи таксативни приказ робе која се испоручује.

Члан 5.

Уговорена цена обухвата све трошкове које понуђач има, а који су у вези са извршењем предметне  јавне набавке (превоз, испорука,истовар и др).

Цене током трајања уговора се не могу кориговати. 
Члан   6.
Уговорне стране су сагласне да се испорука материјала од стране продавца врши у просторијама наручиоца.
Члан   7.
Продавац се обавезује да купцу испоручује робу квалитета који је одређен општеприхваћеним нормативима и стандардима

У случају видљивих недостатака, наручилац ће понуђачу  одмах истакнути приговор понуђачу у ком случају је понуђач у обавези да недостатке отклони без одлагања.

У случају скривених мана производа, наручилац ће истакнути понуђачу приговор у року од 7 дана од дана пријема робе. Понуђач је у обавези да недостатке отклони без одлагања, Уколико је испоручену робу неопходно заменити   робом бољег квалитета трошкове преузимаља и поновне испоруке сноси понуђач.

Члан  8.
У случају да продавац не испуњава своје уговорне обавезе, не испоручује робу благовремено или испоручује робу која не одговара прописаним стандардима купац задржава право једностраног раскида уговора изјавом. У том случају продавац ће бити дужан да купцу надокнади насталу штету.

Члан  9.

За  све  евентуалне  спорове  који  настану  поводом  извршења  овог уговора  а  које  уговорне  стране  не  могу  решити  споразумно, спор ће се решавати пред стварно и месно надлежним судом.

Члан  10.

Овај  уговор  ступа  на  снагу  даном  потписивања  од  стране  овлашћених  представника  уговорних  страна.Уговор важи до 31.12.2016.године.
Члан  11.

Уговор  је  сачињен  у  четири (4)  истоветна  примерка  од  којих  купац  задржава  два  (2)  примерка и продавац два  (2)  примерка  Уговора. 

               НАРУЧИЛАЦ                                                                                      ПРОДАВАЦ

    _____________________     
                                                       __________________
Образац 4

ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ

	Редни број
	Саставни елементи 

понуде
	Трошкови препреме без ПДВ

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	


Укупно .................... дин без ПДВ

Понуђач може у оквиру понуде да достави укупан износ  и структуру трошкова припремања понуде сходн члану 88. Закона о јавним набавкама ( „ Службени гласник РС“ број 124/2012,45/15 и 68/15).

У _____________________

Датум:_________________                                                                                                                                                 

                                                                                                                        ПОНУЂАЧ   
                                                                            ( М. П.)                                              

                                                                                                               ___________________

                                                                                                                 ( овлашћено  лице  )  

              Образац 5

ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ПОНУЂЕНЕ ЦЕНЕ

	· Укупна цена  без ПДВ 
	___________________ динара



	Посебно сваки од трошкова који чине јединичну

цену
	

	· Рабат за количину  

· Обрачун попуста

· Трошкови превоза 


	____________________ динара

____________________ динара

____________________ динара



	· Стопа ПДВ-а
	_______________ 



	· Износ ПДВ-а на укупну цену

· Укупна цена са ПДВ-ом
	__________________ динара

__________________  динара




 
Понуђач је обавезан да попуни и овери образац структуре цене.

У цену  се урачунавају сви трошкови које понуђач има у вези испоруком материјала коју су предмет јавне набавке.   

У _____________________

Датум:_________________                                                                                                                                                 

                                                                                                                            ПОНУЂАЧ   
                                                                            ( М. П.)                                              

                                                                                                               ___________________

                                                                                                                   ( овлашћено  лице  )  

Образац 6

На основу члана 26. а у вези члана 61. став 4. Закона о јавним набавкама  ( „ Службени гласник РС“ број 124/2012,45/15 и 68/15) дајемо 

И З Ј А В У  О   Н Е З А В И С Н О Ј   П О Н У Д И

Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу изјављујемо да је понуђач

____________________________________________________________________________                   

                                            (уписати назив, седиште и адресу понуђача)

поднело  понуду независно , без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.

У _____________________

Датум:_________________                                      

                                                                                                                    ПОНУЂАЧ                                                                           

                                                                          ( М. П.)                 ___________________

                                                                                                           ( овлашћено  лице  )

Образац 7 

На основу члана 75.  став 2. Закона о јавним набавкама ( „ Службени гласник РС“ број 124/2012, 45/15 и 68/15)  дајемо 

И З Ј А В У  

 Да је понуђач 

____________________________________________________________________________                   

                                            (уписати назив, седиште и адресу понуђача)

при састављању понуде за учешће у предметном поступку јавне набавке поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења ппонуде.

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
У _____________________

Датум:_________________                                      

                                                                                                                    ПОНУЂАЧ                                                                           

                                                                          ( М. П.)                 ___________________

                                                                                                           ( овлашћено  лице  )

Образац 8

ТЕХНИЧКА СПЕЦИФИКАЦИЈА  

	Ред.  Бр.
	Врста (назив)

Канцеларијског материјала
	Јед.

мере
	Количина
	Јединична цена без пдв-а
	Јединична цена са пдв-ом
	Укупна цена без пдв-а
	Укупна цена са пдв-ом

	1.
	Рибон траке LХ 300+II (epson)
	комад
	6
	
	
	
	

	2.
	Кламарице 23/12
	кутија
	7
	
	
	
	

	3.
	Кламарице DELTA 24/6-црвене
	кутија
	495
	
	
	
	

	4.
	Маркер флуересцентни – жути
	комад
	116
	
	
	
	

	5.
	Маркер флуересцентни-розе
	комад
	104
	
	
	
	

	6.
	Маркер фломастер плави
	комад
	80
	
	
	
	

	7.
	Маркер фломастер црвени
	комад
	90
	
	
	
	

	8.
	Маркер фломастер црни
	комад
	120
	
	
	
	

	9.
	Mине за хем. Олов. – плаве –дебљи врх
	комад
	470
	
	
	
	

	10.
	Mине за хем. Oлов. – црвене-дебљи врх
	комад
	42
	
	
	
	

	12.
	Књига евиденције о одложеним уписима-Об.9
	комад


	1
	
	
	
	

	13.
	Уверење о држављанству
	комад
	250
	
	
	
	

	14.
	Постоље за селотеп 
	комад
	3
	
	
	
	

	15.
	Записник о пријави рођења –Об.11
	комад
	90
	
	
	
	

	 16.
	Записник о пријави закључења брака-Об.12
	комад
	345
	
	
	
	

	17.
	Записник о пријави смрти –Об.13
	комад
	810
	
	
	
	

	18.
	Пријава рођења у иностранству –Об.14
	комад
	25
	
	
	
	

	19.
	Пријава закључења брака у иностранству –Об.15
	комад
	15
	
	
	
	

	20.
	Пријава смрти у иностранству –Об.16
	комад
	25
	
	
	
	

	21.
	Смртовница
	комад
	450
	
	
	
	

	22.
	Деловодник за интернационалне изводе
	комад
	2
	
	
	
	

	23.
	Уписник за оверу потп,преп.и рукописа
	комад
	24
	
	
	
	

	24.
	Скраћени деловодник
	комад
	9
	
	
	
	

	25.
	Мастило за трајна документа-црно QUINK-parker
	комад
	5
	
	
	
	

	26.
	Мастило за трајна документа-црно-   pelikan 4001
	литар
	4
	
	
	
	

	27.
	Мастило  за  печате ( плаво )
	комад
	37
	
	
	
	

	28.
	Плекси коцка (цедуље за белешке) без кутије
	Комад
	50
	
	
	
	

	29.
	Цедуље за белешке –самолепљиве
	комад
	150
	
	
	
	

	30.
	Јастуче за печат (веће) 80x155
	комад
	6
	
	
	
	

	31.
	Омот списа ОБР.БР. 6/895 (црвени)
	комад
	10030
	
	
	
	

	32.
	Омот списа ОБР.БР. 6/895 (жути)
	комад
	40000
	
	
	
	

	33.
	Омот списа ОБР.БР. 6/895 (бели)
	комад
	21720
	
	
	
	

	34.
	Спајалице  DELTA                                                   
	кутија
	306
	
	
	
	

	35.
	Коректор
	комад
	162
	
	
	
	

	36.
	CD-R са кутијом
	комад
	170
	
	
	
	

	37.
	DVD CD-R са кутијом
	комад
	80
	
	
	
	

	38.
	USB MEMORIJA (FLESH)-8 GB                    
	комад
	48
	
	
	
	

	39.
	Гумице-обичне (за тегле)50г
	паковањe
	22
	
	
	
	

	40.
	Канап  100 г (дебљи)
	комад
	17
	
	
	
	

	41.
	Канап  100 г (тањи)
	комад
	23
	
	
	
	

	42.
	Хемијске оловке winning-плаве
	комад
	791
	
	
	
	

	43.
	Књига експед. Поште обр.бр 6/95 или обр.бр. 18
	комад
	7
	
	
	
	

	44.
	Коверте по ЗУП-у
	комад
	30850
	
	
	
	

	45.
	Коверти већи (жути)
	комад
	2535
	
	
	
	

	46.
	Коверти средњи (розе)
	комад
	3600
	
	
	
	

	47.
	Коверти мањи (плави)
	комад
	3550
	
	
	
	

	48.
	Коверти бели-правоугаони  (американ)
	комад
	3750
	
	
	
	

	49.
	Коверте за скупштински материјал, А3
	комад
	1100
	
	
	
	

	50.
	Селотејп  15/33                                                         
	комад
	228
	
	
	
	

	51.
	Селотејп 50/66 провидни
	комад
	105
	
	
	
	

	52.
	Регистратор А4 са кутијом
	комад
	834
	
	
	
	

	53.
	Регистратор – мали са кутијом
	комад
	8
	
	
	
	

	54.
	ОХО лепак 40 гр
	   комад
	54
	
	
	
	

	55.
	Фотокопир А4
	рис
	4615
	
	
	
	

	56.
	Фотокопир А3
	рис
	30
	
	
	
	

	57.
	Каро папир, А3 пресавијени, 1/200
	паковање
	71
	
	
	
	

	58.
	Попис  аката
	комад
	93
	
	
	
	

	59.
	Референтска свеска
	комад
	6
	
	
	
	

	60.
	Свеске А4 укоричене
	комад
	61
	
	
	
	

	61.
	Свеске А5 укоричене
	комад
	23
	
	
	
	

	62.
	Факс ролне 210x20                                                   
	комад
	100
	
	
	
	

	63.
	Графитне оловке STABILO , STAEDTLER          
	комад
	100
	
	
	
	

	64.
	Књига Уписник „ЈП“ образац бр.17/99“L“
	комад
	1
	
	
	
	

	65.
	Трака за рачунску машину – двобојна
	комад
	3
	
	
	
	

	66.
	Јемственик 25м
	комад
	11
	
	
	
	

	67.
	Фасцикле (пластичне са механизмом)
	комад
	568
	
	
	
	

	68.
	Фасцикле картонске(hromokarton 33x 24 x 4 ) спец.
	комад
	2960
	
	
	
	

	69.
	Фасцикла пластифицирана са пантљиком 23,5 x 33
	комад


	290
	
	
	
	

	70.
	Пластичне фолије„L“
	комад
	170
	
	
	
	

	71.
	ПВЦ фолије  за регистратор А4
	комад
	2580
	
	
	
	

	72.
	Печатни восак-тврди
	комад
	12
	
	
	
	

	73.
	Техничка гумица   ŠTEDLER 526 B 30                 
	комад
	56
	
	
	
	

	74.
	Хефталица метална – већа(25 листова)
	комад
	26
	
	
	
	

	75.
	Зумба-велика ( 25 листова)
	комад
	4
	
	
	
	

	76.
	Лењир  50 цм
	комад
	4
	
	
	
	

	77.
	Лењир  30 цм
	комад
	4
	
	
	
	

	78.
	Маказе
	комад
	19
	
	
	
	

	79.
	Адиг ролне ( 57 мм )
	комад
	150
	
	
	
	

	80.
	Резач-метални
	комад
	34
	
	
	
	

	81.
	Вирмански налози Обр.бр. 3 копирни комп. 1+2(650 преклопа)
	кутија
	28
	
	
	
	

	82.
	Уплатнице oбразац бр.1
	блок
	208
	
	
	
	

	83.
	Картице ФК – 132 П
	комад
	350
	
	
	
	

	84.
	Пенкало  које се пуни мастилом-PARKER
	комад
	7
	
	
	
	

	85.
	Машина  за  одхефтавање
	комад
	16
	
	
	
	

	86.
	Интерна  доставна  књига
	комад
	4
	
	
	
	

	87.
	Хефталица метална – мања (15 листова)
	комад
	4
	
	
	
	

	88.
	Налог за уплату табулир 1+1(800 преклопа)
	кутија
	10
	
	
	
	

	89.
	Налог за службено путовање
	лист
	1100
	
	
	
	

	90.
	Налог за коришћење путн.аутомобила у службене сврхе, А5 BZD-a 100л
	блок
	15
	
	
	
	

	91.
	Трака за штампач EPSON LQ 630
	комад


	7
	
	
	
	

	92.
	Регистратор А4-ужи са кутијом
	комад
	60
	
	
	
	

	93.
	CD-R без кутије
	комад
	2020
	
	
	
	

	94.
	Омот списа обр.бр.6/895 (плави)
	комад
	500
	
	
	
	

	95.
	Досијеи за запослене
	комад
	20
	
	
	
	

	96.
	Матична књига рођених, образац бр.1
	комад
	1
	
	
	
	

	97.
	Матична књига венчаних, образац бр.2
	комад
	1
	
	
	
	

	98.
	Матична књига умрлих, образац бр.3
	комад
	2
	
	
	
	

	99.
	Образац М1 пријава-одјава за социјално
	комад
	100
	
	
	
	

	100.
	Коверте за скупштински материјал, А4
	комад
	500
	
	
	
	

	101.
	Тубе за дипломе, пречник 6,5цм, дужина 35 цм , тегет и бордо боје (тегет)
	комад
	20
	
	
	
	

	102.
	DVD-CD-R, без кутије
	комад
	1010
	
	
	
	

	103.
	Образац М4/СП
	комад
	30
	
	
	
	

	104.
	Фасцикла пластифицирана , са ластишом
	комад
	280
	
	
	
	

	105.
	Техничка оловка ROTRING
	комад
	20
	
	
	
	

	106.
	Батерије    NI MH AA HR6, 210 AA HC 1,2v typical 2050mAh
	комад
	50
	
	
	
	

	107.
	Перманент маркер црни
	комад
	5
	
	
	
	

	108.
	Планер 
	комад
	6
	
	
	
	

	109.
	Фасцикле за терен
	комад
	10
	
	
	
	

	110.
	Метар од 10м
	комад
	20
	
	
	
	

	111.
	Аташе мапа
	комад
	1
	
	
	
	

	112.
	Торба за терен
	комад
	1
	
	
	
	

	                                          У К У П Н О
	
	


                                                                                                                                    ПОНУЂАЧ


                    ________________________


                                ( потпис и печат)
Образац 9
ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА ДА НАСТУПА СА ПОДИЗВОЂАЧИМА

Под  пуном материјалном и кривичном одговорношћу изјављујемо да у поступку јавне   набавке добара- канцеларијски материјал, број ЈН 1/2016, наступамо са подизвођачима, као и да подизвођачи испуњавају услове из члана 75.став 1.тачка 1-4  Закона о јавним набавкама ( „ Службени гласник РС“, број 124/2012,45/15 и 68/15).
Обавезујемо се да у року од пет дана од позива наручиоца доставимо доказе о испуњености услова.(Образац поднети уколико се иступа са подизвођачима).

(СПИСАК ПОДИЗВОЂАЧА КОЈЕ ЈЕ ПОНУЂАЧ УКЉУЧИО У ПОНУДУ)

За реализацију јавне набавке, ангажоваћемо следеће подизвођаче:

	ред.

бр.
	НАЗИВ ПОДИЗВОЂАЧА СА ОСНОВНИМ ПОДАЦИМА
	ПОЗИЦИЈА  РАДОВА

КОЈЕ ИЗВОДИ И ПРОЦЕНАТ ВРЕДНОСТИ РАДОВА

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	


У _____________________

Датум:_________________                                      

                                                                                                                    ПОНУЂАЧ                                                                           

                                                                          ( М. П.)                 ___________________

                                                                                                           ( овлашћено  лице  )
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ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА ДА НАСТУПА СА ГРУПОМ ПОНУЂАЧА
Под  пуном материјалном и кривичном одговорношћу изјављујемо да у поступку у поступку јавне набавке добара- канцеларијски материјал, број ЈН /2016, наступамо као група понуђача, као и да чланови групе понуђача испуњавају услове из члана 75.став 1.тачка 1-4 Закона о јавним набавкама ( „ Службени гласник РС“, број 124/2012, 45/15 и 68/15).

Обавезујемо се да у року од пет дана од позива наручиоца доставимо доказе о испуњености услова.(Образац поднети уколико се иступа као група понуђача).

(СПИСАК ЧЛАНОВА ГРУПЕ ПОНУЂАЧА КОЈЕ ЈЕ ПОНУЂАЧ УКЉУЧИО У ПОНУДУ)

За реализацију јавне набавке, ангажоваћемо следеће чланове групе:
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	НАЗИВ ЧЛАНА ГРУПЕ СА ОСНОВНИМ ПОДАЦИМА
	ПОЗИЦИЈА  РАДОВА

КОЈЕ ИЗВОДИ И ПРОЦЕНАТ ВРЕДНОСТИ РАДОВА
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